	TÊN ĐƠN VỊ CẤP TRÊN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…………, ngày.....tháng......năm.....


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ KHEN…...........................................
TÊN TẬP THỂ :.............................................................................
I. KHÁI QUÁT TẬP THỂ
1. Đặc điểm, tình hình:
- Địa điểm trụ sở chính:

Điện thoại :………………………….Fax :…………………………………...……

Website :…………………………………………………………………..….….....
- Quá trình thành lập và phát triển :………………………………………..….……
………………………………………………………………………………..…….
- Đặc điểm của tập thể :………………………………………………………..……
2. Chức năng, nhiệm vụ: 
Chức năng:………………………………………………………………………….

Nhiệm vụ:…………………………………………………………………….……..

II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC

1. Báo cáo thành tích :
………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

2. Nguyên nhân đạt được thành tích :

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

3. Thực hiện chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước :

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

4. Hoạt động của tổ chức đảng, đoàn thể :

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG

1. Danh hiệu thi đua:

	Năm
	Danh hiệu

thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Hình thức khen thưởng:

	Năm
	Hình thức 

khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	XÁC NHẬN CỦA CẤP KHEN THƯỞNG

(Ký, đóng dấu)


	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký, đóng dấu)




