CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                                                           ............., ngày ... tháng ... năm..........
ĐƠN XIN TỪ CHỨC
- Căn cứ Điều lệ công ty;
- Căn cứ Nghị định 159/2020/NĐ-CP về quản lý người giữ chức danh, chức vụ và người đại diện phần vốn nhà nước tại doanh nghiệp.
- Căn cứ Luật Doanh nghiệp 2020.
Kính gửi: Chủ tịch Hội đồng quản trị/Hội đồng thành viên .....................................
Tên tôi là: ........................................................... Sinh năm: ....................................
Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân số: .........................................................
Cấp ngày: ................................................ Cấp tại: ...................................................
Nơi ở hiện tại: ...........................................................................................................
Công tác tại: .............................................................................................................
Chức vụ:  Giám đốc.
Tôi xin trình với quý cơ quan nội dung sau đây:…………………………………
(Trình bày nội dung chi tiết, cụ thể: Vào ngàu ... tháng ... năm ... tôi được đảm nhiệm chức vụ Giám đốc công ty ............................................................................
Trong quá trình làm việc tôi luôn cố gắng làm tốt nhiệm vụ được giao. Nhận thấy, tình hình sức khỏe không đảm bảo để tiếp tục công tác và hoàn thành tốt nhất mọi nhiệm vụ được giao).
Do đó, tôi làm đơn này đề nghị Chủ tịch quản trị/thành viên xem xét, giải quyết đơn từ chức của tôi.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
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