	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
[bookmark: _GoBack]                                                                    …, ngày ….. tháng  năm 20.....


Kính gửi: …
Căn cứ quyết định số …../QĐ-… ngày…..tháng…..năm……. của……………về việc…………
Căn cứ vào tình hình thực tế tại …………………………………….
Do nhu cầu cấp thiết cần hiện nay tại đơn vị xét thấy cần phải mua sắm thiết bị, cơ sở vật chất để phục vụ công tác……………-……………. kính trình đến…………………………..xin chủ trương mua sắm trang thiết bị năm …………………. để tiến hành, thực hiện mua sắm thiết bị, cơ sở vật chất cụ thể như sau:
	STT
	Trang thiết bị
	Số lượng
	Đơn vị tính
	Đơn giá
	Thành tiền

	1
	Máy tính để bàn
	10
	Chiếc
	15.000.000 đồng
	150.000.000 đồng

	2
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	....
	...
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	......
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Rất mong sự xem xét chấp thuận của…………………………………
	 
	TRƯỞNG PHÒNG
 
 



