	[TÊN CÔNG TY]

Số: ……/TB
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
........ngày ....... tháng ...... năm


THÔNG BÁO 

VỀ VIỆC GIỚI THIỆU NHÂN SỰ MỚI
Các anh/chị đồng nghiệp thân mến,

Chúng tôi xin trân trọng giới thiệu anh(chị) ……, chính thức gia nhập Công ty…….. với vị trí ………….. kể từ ngày ………

Anh(chị) ……đã có kinh nghiệm ở vị trí tương đương tại các công ty như:…….

Anh(chị) ……sẽ làm việc tại Công ty và báo cáo trực tiếp cho anh(chị)…… 

Chúng ta cùng nhiệt liệt chào mừng anh(chị) …… gia nhập với đội ngũ Pháp chế của công ty và chúc cho chị sẽ thành công trên cương vị mới.









Bộ phận nhân sự

                                     



(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
