	CÔNG TY……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


                                                                              ….ngày….tháng….năm…..
THÔNG BÁO

Kính gửi: Quý khách hàng

Trước tiên, Công ty…. xin gởi lời cảm ơn sâu sắc đến Qúy khách hàng đã tin tưởng và gắn bó công ty chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Công ty chúng tôi xin thông báo đến quý khách hành như sau:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Trân trọng,
GIÁM ĐỐC

(Đã ký tên và đóng dấu)

