CÔNG TY …      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA XÃ HỘI VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                                   ------***------

BÁO CÁO  CÔNG VIỆC HÀNG THÁNG CỦA NHÂN VIÊN

Thời gian thực hiện: Từ ngày: …/…/2020 Đến ngày: …/…/2020

Họ và tên người thực hiện : …………………………………………….…….
Chức vụ hiện tại: ……………………………………………………..............

Thuộc bộ phần: ................................................................................................

	STT
	Nội dung công việc đã hoàn thành
	Khối lượng
	Tự đánh giá
	Ý kiến trưởng Bộ phận

	
	
	
	Mức độ % hoàn thành
	Mức độ % chất lượng
	Mức độ % hoàn thành
	Mức độ % chất lượng

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Đề xuất, kiến nghị, góp ý của người báo cáo về công việc được giao: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Đánh giá, góp ý của trưởng bộ phận cho người báo cáo về thái độ, trách nhiệm, phương pháp, kỹ năng làm việc: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...............

TRƯỞNG BỘ PHẬN                                          NGƯỜI BÁO CÁO

    (Ký, ghi rõ họ tên)                                                   (Ký, ghi rõ họ tên)

