	TÊN ĐƠN VỊ/CƠ QUAN GIẢI TRÌNH
—————

Số: ………./CV-….

V/v: ……………(1)……………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

————————-

………, ngày …. tháng …….. năm …….


CÔNG VĂN GIẢI TRÌNH

Về việc:……………………………………………….
Kính gửi:…………………………(2)…………….………………………
- Tên đơn vị:………………………………………………………………….

- Địa chỉ:………………………………………………………………………

- Mã số thuế: …………………………………………………………………

- Số điện thoại liên hệ: ……………………………………………………….

- Fax:……………………………… Email:…………………………………..

– Về phần nội dung công văn giải trình:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
– Như trên ..(3)……..;
– …………………….;
– Lưu: VT, ..(4)……..
	ĐẠI DIỆN CƠ QUAN/ TỔ CHỨC

(Ký, đóng dấu)


