	CÔNG TY……..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
------------

	 
	........., ngày ....tháng .....năm ...


 

BÁO CÁO TỔNG KẾT
CÔNG TÁC CỦA CÁ NHÂN NĂM ………. 

Họ và tên:...................................................................................................................

Phòng/ban:...................................................................................................................

Nhiệm vụ được giao: ....................................................................................................................................
Tình hình thực hiện công việc của tôi trong năm ............................................  như sau:

1. Tự đánh giá thái độ đối với công việc, mối quan hệ với đồng nghiệp, với cấp trên:
.....................................................................................................................................
2. Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ được giao: (Nêu rõ những việc đã làm được, những việc chưa làm được):
....................................................................................................................................
3. Nêu rõ sáng kiến cải tiến, những ý kiến đóng góp có giá trị:
...................................................................................................................................
4. Đề xuất mong muốn của bản thân:
.....................................................................................................................................
 

	Ý kiến đóng góp của Trưởng phòng
	
Người báo cáo
 


